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1. Общие положения
1.1. Web-сайт (далее – сайт) муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения Сосновский детский сад (далее – Учреждение) создается в целях активного продвижения информационных и коммуникационных технологий в практику работы Учреждения. 
1.2. Сайт является одним из инструментов обеспечения образовательной и воспитательной деятельности Учреждения.
1.3. Настоящее положение определяет понятия, цели, требования, организацию сайта Учреждения. Настоящее Положение разработано на основе  закона «Об образовании», приказа Министерства образования Нижегородской области, управления образования Спасского района, приказа Учреждения «Об обеспечении создания и ведения официального сайта».
1.4. Основные понятия, используемые в положении: Сайт – информационный web- ресурс, имеющий четко  определенную законченную смысловую нагрузку; Разработчик сайта – физическое лицо или группа физических лиц, создавший сайт и поддерживающие его работоспособность и сопровождение.
1.5. Создание и поддержка сайта Учреждения являются предметом деятельности участников проекта по информатизации. Сайт представляет собой  актуальный результат деятельности Учреждения. 
2. Цели  и задачи сайта Учреждения
2.1. Цель: развитие единого образовательного информационного пространства, поддержка  процесса  информатизации в  Учреждении.
2.2. Задачи:
· внесение качественных изменений в процесс использования ИКТ в образовательном процессе;
· систематическая информированность участников образовательного процесса о   деятельности Учреждения;
· осуществление обмена педагогическим  опытом и демонстрация достижений Учреждения;
· стимулирование творческой активности педагогов и воспитанников; 
· формирование прогрессивного имиджа Учреждения;

· создание единой информационной среды.
3. Структура редакции
3.1. Разработчики сайта - творческая группа в составе: 
· администратор сайта;
· модераторы (инициативные воспитатели, родители  и дети).
3.2. Администратор сайта:
· координирует деятельность творческой  группы;
· обладает правом «вето» на публикацию любой информации на сайте;
· редактирует информационные материалы;
· санкционирует размещение информационных материалов на сайте;
· создает сеть корреспондентов;
· осуществляет разработку дизайна сайта;
· своевременно размещает информацию на сайте.
3.3. Члены редакции сайта реализует свою деятельность согласно собственным техническим заданиям.
4. Организация деятельности сайта
4.1. Создание сайта предполагает определенную технологическую  последовательность.
4.1.1. Разработка проекта:
· исходные данные;
· анализ существующих аналогов в Интернет;
· разработка концепции сайта;
· разработка плана мероприятий по продвижению сайта. 
4.1.2. Проектирование информационного обеспечения:
· состав разделов, тематика, темп обновления;
· методология обновления данных. 
4.1.3. Разработка сайта

· дизайн-проект;
· создание и оптимизация графической концепции;
· создание и оптимизация навигационной концепции.
4.2. Информационное наполнение
4.3. Запуск сайта. 
4.4. Переход к эксплуатации сайта.
4.5. Поддержка и сопровождение сайта.
4.6. Структура сайта является подвижной и определяется  приоритетными задачами Учреждения.
4.7. Редакция сайта отвечает за содержательное наполнение  сайта Учреждения и его своевременное обновление.
5. Требования
5.1. Сайт Учреждения может:
· содержать справочную информацию, интересующую родителей при поступлении  в Учреждение (в том числе, о педагогах, образовательных программах, традициях…); 

· отражать происходящие в Учреждении события (праздники, конференции, конкурсы...);

· отражать в развитии постоянно действующие направления в работе Учреждения (музей, участие в проектах, и т.д.);

· являться местом, где участники образовательного процесса могут представить свои творческие работы;
· предоставлять возможность педагогам разместить свои материалы (вплоть до отдельного раздела). 

6. Финансирование, материально-техническое обеспечение
Финансирование создания и поддержки школьного сайта осуществляется за счет стимулирующей части ФОТ и спонсоров. [image: image1.png]
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